Глава администрации города Оби

Новосибирской области

РАСПОРЯЖЕНИЕ

23. 11. 2005                                                                                      
№ 747-р

Об отделе по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации города Оби

            В соответствии Федеральным законам от 21.12.1994 г. № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», от 12.02.1998г. № 28-ФЗ «О гражданской обороне», от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановления Правительства Российской Федерации от 10.07.1999 г. № 782 «О создании (назначении) в организациях структурных подразделений (работников), уполномоченных на решение задач в области гражданской обороны», приказа МЧС России от 18.06.2003 г. № 317 «Об утверждении примерного положения об органе, уполномоченном решать задачи гражданской обороны, задачи по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, в составе или при органе исполнительной власти субъекта Российской Федерации и органе местного самоуправления»

          1. Утвердить «Положение об отделе по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации города Оби».

И.о. главы администрации                                                    А.А. Невидомский

СОГЛАСОВАНО 




УТВЕРЖДЕНО
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П О Л О Ж Е Н И Е

об отделе по делам гражданской обороны

и чрезвычайным ситуациям администрации города Оби

I.Общие положения
     1. Отдел по  делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям (далее отдел по ГО и ЧС) входит в состав администрации города  и предназначен как орган, уполномоченный для решения задач гражданской обороны, задач по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, который создается и функционирует в штате администрации города Оби Новосибирской области в целях реализации на территории города государственной политики в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций и пожарной безопасности.

     2. Отдел по ГО и ЧС в пределах своих полномочий осуществляет руководство деятельностью расположенными на территории города органами, уполномоченными решать задачи гражданской обороны и  задачи по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций  входящих в состав предприятий, организаций и учреждений независимо от форм собственности.

     3.В своей деятельности отдел по ГО и ЧС  руководствуется Конституцией Российской  Федерации,  федеральными конституционными законами, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской  Федерации, законодательными и  иными нормативными правовыми актами Новосибирской области и города Оби, нормативными правовыми актами МЧС России, настоящим Положением.                                                       

     4. Руководство деятельностью  отдела по ГО и ЧС осуществляет глава администрации города Оби и председатель комиссии по чрезвычайным ситуациям и обеспечению пожарной безопасности города Оби.

     5. Отдел по ГО и ЧС  осуществляет свою деятельность во взаимодействии с управлениями, комитетами, отделами и службами администрации города Оби, Главным управлением МЧС России по Новосибирской области, а также с руководителями предприятий, организаций и учреждений города, их структурными подразделениями по вопросам ГО и ЧС.

     6. Численность и должности работников из числа гражданского персонала определяются главой администрации города в соответствии с действующими нормативно - правовыми законами и рекомендациями МЧС России.

     7.Финансовое обеспечение отдела по ГО и ЧС осуществляется в установленном порядке в  соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами города Оби.

II. Основные задачи отдела по делам 
гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям

     8.Основными задачами отдела по ГО и ЧС являются:

· реализация единой государственной политики в области гражданской обороны, защиты населения и территорий  от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на территории города;

· поддержание в готовности к применению отдела и структурных подразделений гражданской обороны организаций, предприятий  и             учреждений города;

· разработка и реализация мероприятий по защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и пожаров;

· осуществление  управления  в  области  гражданской  обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций и пожарной безопасности, координация деятельности органов управления предприятий, организаций и учреждений в этих областях;

· организация работ по подготовке предложений по вопросам гражданской обороны, предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций;

· осуществление в установленном порядке сбора и обработки информации в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, пожарной безопасности, а также обмена этой информацией;  

· руководство, в пределах своих полномочий, структурными подразделениями предприятий, организаций и учреждений по делам гражданской обороны и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций.

III. Основные функции отдела по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям

     9.Отдел по ГО и ЧС в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие основные функции:

· разрабатывает  предложения  по  формированию  основ  единой  политики в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, в установленном порядке вносит на рассмотрение администрации города, предприятиям, организациям и учреждениям предложения по совершенствованию работы в этих областях;

· изучает и анализирует состояние работы по основным направлениям деятельности  структурных подразделений по делам ГО и ЧС предприятий, организаций и учреждений, принимает меры по ее совершенствованию;

· разрабатывает  программные документы  в  области  гражданской  обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, пожарной безопасности, организует контроль за их реализацией;

· осуществляет, в пределах своих полномочий, руководство организациями при определении состава, размещении и оснащении сил городского звена  областной подсистемы  единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее РСЧС);      

· координирует в установленном порядке деятельность аварийно- спасательных служб и формирований, служб гражданской обороны, пожарной охраны;

· организует подготовку мобилизационных ресурсов, создание, развитие и совершенствование учебно-материальной базы для проведения слаживания формирований;

· организует и ведет контроль в установленном порядке за:

1. накоплением и хранением техники и материально-технических средств ГО предприятий, организаций и учреждений;

2. проведением мероприятий гражданской обороны, включая подготовку необходимых сил и средств;

3. руководством ликвидацией чрезвычайных ситуаций и тушением пожаров;

4. работой сети наблюдения и контроля в интересах гражданской обороны, а также прогнозированию чрезвычайных ситуаций и пожаров;

5. ведением радиационной и химической разведки силами и средствами городского звена областной подсистемы РСЧС;

6. привлечением организаций, общественных объединений и гражданских организаций гражданской обороны к мероприятиям по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и тушению пожаров;

7. оповещением структурных подразделений по делам ГО и ЧС, а также информированием населения о приведении в готовность системы гражданской обороны, возникновении (угрозе возникновения) чрезвычайных ситуаций, пожаров и ходе ликвидации их последствий, об угрозе нападения противника и применения им средств массового поражения;

8. функционированием    и    организационно-техническим    обеспечением деятельности учебно-консультационных пунктов;

9. взаимодействием с органами военного управления и правоохранительными органами при решении задач в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, пожарной безопасности;

10. разработку  Плана гражданской обороны города, представление его на утверждение начальнику гражданской обороны – главе городского самоуправления и внесение предложений о введении его в действие в полном объеме или частично;

11. планированием и отправкой на подготовку, переподготовку или повышение квалификации должностных лиц администрации города, предприятий, организаций и учреждений по вопросам, отнесенным к компетенции МЧС России;

12. связь с общественностью и средствами массовой информации по вопросам своей компетенции;

13. мероприятиями по созданию системы  прогнозирования пожаров и чрезвычайных ситуаций;

14. правовым и информационным обеспечением деятельности структурных подразделений по делам ГО и ЧС;

15. разработкой проектов законодательных и иных нормативных правовых актов администрации города по вопросам гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, пожарной безопасности и внесение их на рассмотрение;

· участвует в установленном порядке в:

1. подготовке и отработке ежегодных докладов «О состоянии гражданской обороны» и «О состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» города;

2. участие в исследовании причин, условий и последствий чрезвычайных ситуаций и пожаров, а также в разработке мер, направленных на создание условий для успешной их ликвидации и тушения пожаров,

· участвует в подготовке предложений по:

1. отнесению организаций к категориям по гражданской обороне;          

2. созданию убежищ и иных объектов гражданской обороны, накоплению, хранению и использованию в целях гражданской обороны запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств; 

3. эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы, их размещению;

4. развертыванию лечебных и других учреждений, необходимых для первоочередного обеспечения пострадавшего населения;

5. городскому звену областной подсистемы РСЧС к ликвидации чрезвычайных ситуаций и тушению пожаров;

6. созданию, совершенствованию и поддержанию в готовности городской системы централизованного оповещения гражданской обороны;

7. разработке мобилизационного плана экономики города в части, касающейся мероприятий гражданской обороны;

8. созданию и поддержанию в состоянии постоянной готовности технических систем управления гражданской обороной;         

· осуществляет контроль за:

1. деятельностью структурных подразделений по делам ГО и ЧС предприятий, организаций и учреждений;

2. осуществлением мер, направленных на устойчивое функционирование объектов экономики и выживание населения в военное время;

3. созданием и содержанием запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств, в целях гражданской обороны;

4. созданием и состоянием локальных систем оповещения потенциально опасных объектов;

5. готовностью к выполнению задач по ведению разведки ведомственными службами наблюдения и лабораторного контроля;      

6. соблюдением норм накопления, поддержанием в готовности защитных сооружений, средств индивидуальной защиты, техники и специального имущества, проведением мероприятий по светомаскировке;

7. осуществлением мероприятий по предупреждению чрезвычайных ситуаций и пожаров, готовностью сил и средств городского звена областной подсистемы РСЧС к действиям при их возникновении;

8. разработкой и реализацией администрацией города, предприятиями, организациями и учреждениями мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории от чрезвычайных ситуаций и пожаров;

9. готовностью аварийно-спасательных служб организаций осуществляющих хранение и транспортировку нефтепродуктов к предупреждению и ликвидации аварий и их последствий.

· осуществляет организационно-методическое руководство за:

1. деятельностью служб гражданской обороны города, предприятий, организаций и учреждений;

2. предприятиями, организациями и учреждениями по вопросам создания, хранения, использования и восполнения резервов материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций;

3. подготовкой гражданских организаций гражданской обороны и обучением населения способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также способам защиты и действиям в условиях чрезвычайных ситуаций и пожаров;

· обеспечивает в пределах своей компетенции:

1. обучение личного состава структурных подразделений предприятий организаций и учреждений в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, пожарной безопасности;

2. готовность повседневного управления городским звеном областной подсистемы РСЧС;                                

3. деятельность комиссии по чрезвычайным ситуациям и обеспечению пожарной безопасности города по вопросам предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций и пожарной безопасности;

4. проведение мероприятий по защите сведений, составляющих государственную или служебную тайну, функционирование специальной связи;

5. ведение официальных учетов и отчетности по вопросам, отнесенным к компетенции МЧС России;

6. привлечение сил и средств предприятий, организаций к ликвидации чрезвычайных ситуаций и тушения пожаров;

7. реализацию обязательных для исполнения мер по охране труда и техники безопасности;

· содействует:

1. решению возникших спорных  вопросов между сотрудниками отдела и администрацией города;

2. физическому совершенствованию сотрудников отдела;

3. рационализаторской и изобретательской деятельности в системе МЧС России;

4. руководит деятельностью должностных лиц отдела и структурных подразделений по вопросам ГО и ЧС предприятий, организаций и учреждений;

5. принимает меры к выявлению, обобщению и распространению передового опыта деятельности структурных подразделений по делам ГО и ЧС, в том числе по их взаимодействию с администрацией города по вопросам гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, пожарной безопасности, разрабатывает меры по совершенствованию этой работы;

6. осуществляет проверку деятельности структурных подразделений по вопросам ГО и ЧС, контролирует выполнение мероприятий по устранению вскрытых недостатков;

7. проводит работу по обеспечению социальной защиты сотрудников отдела;

8. оказывает помощь образовательным учреждениям в программно-методическом обеспечении учебного процесса по вопросам ОБЖ;

9. осуществляет ведение бухгалтерского учета, составление и представление отчетности в порядке, установленном законодательными и иными нормативными правовыми актами РФ;

10. по распоряжению главы администрации города рассматривает письма, жалобы и заявления граждан по вопросам ГО и ЧС, принимает меры к устранению выявленных недостатков;

IV.Полномочия отдела по делам гражданской обороны 
и чрезвычайных ситуаций.

10.Отдел по ГО и ЧС в пределах своей компетенции:

· проводит в установленном порядке проверки предприятий, организаций и учреждений по вопросам гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности;

· запрашивает и получает в установленном порядке от предприятий, организаций и учреждений информацию и сведения, необходимые для выполнения возложенных задач;

· участвует в привлечении на договорной основе экспертов для проведения исследований, экспертиз и подготовки заключений по вопросам гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, пожарной безопасности;

· имеет специальное транспортное средство, оборудованное в установленном порядке;

· руководит деятельностью структурных подразделений предприятий, организаций и учреждений по вопросам гражданской обороны, ликвидации чрезвычайных ситуаций и пожарной безопасности.

V.Руководство отделом по делам гражданской обороны 
и чрезвычайных ситуаций.

11. Отдел по ГО и ЧС возглавляет начальник, назначаемый на должность и освобождаемый от должности в установленном законодательством Российской Федерации главой администрации города Оби.

12. Начальник отдела по ГО и ЧС по должности является начальником штаба – заместителем начальника гражданской обороны города.

13. Начальник отдела ГО и ЧС:

· организует работу отдела;

· несет персональную ответственность за выполнение задач и функций, возложенных на отдел;

· распределяет обязанности между сотрудниками отдела;

· вносит, в установленном порядке, предложения по совершенствованию структуры и штатного расписания;

· вносит в установленном порядке на рассмотрение главе администрации города проекты законодательных и иных нормативных правовых актов города по вопросам гражданской обороны, защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций, пожарной безопасности, а также предложения по вопросам организации деятельности отдела;

· обеспечивает подбор и расстановку должностных лиц отдела, их профессиональную подготовку, соблюдение законности и дисциплины;

· вносит в установленном порядке предложения по поощрению и награждению сотрудников отдела;

· решает в пределах своей компетенции вопросы правовой и социальной защиты подчиненных;

· представляет в установленном порядке отдел, а также организует взаимодействие с управлениями, комитетами, отделами и службами администрации города, предприятиями, организациями и учреждениями по вопросам, отнесенным к компетенции ГО и ЧС;

· направляет в установленном порядке предложения об устранении выявленных недостатков главе администрации города, руководителям предприятий, организаций и учреждений по результатам проверок состояния гражданской обороны, выполнения мероприятий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, пожарной безопасности;

· несет ответственность в пределах своей компетенции за организацию защиты сведений, составляющих государственную тайну и создание условий правильного их хранения;

